Uleam

UNIVERSIDAD LAICA )
ELOY ALFARO DE MANABI

Zoom-Anfitrion

GUIA DE USUARIO DE APLICACION
DIIT-DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA

Elaborado por: Ing. José Baque
Ing. Carlos Alvarado
Revisado por: Ing. Jonathan Ponce

Aprobado por: Ing. Cesar Cedefio




2020, Direccién de Informatica e Innovacién Tecnoldgica

El presente manual ha sido desarrollado por el equipo de la DIIT de la Universidad Laica Eloy
Alfaro de Manabi.

Esta obra esta bajo una licencia Reconocimiento-No comercial-Compartir bajo la misma licencia
3.0 Internacional de Creative Commons. Para ver una copia de esta licencia, visite
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/es/

@080



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/es/

Contenido

RECOMENDACGIONES ..ottt ettt ettt eeteeeteeeeeteeeee ettt et e e eee e e et ee e e e ee e e e e eeaseeesererarenenenenenenenenen
REUNION ..ottt es
1. ACCEDER A LA SALA..c.uiteuieuieitetietestestestestestetete st e st e st e bt sbestesbeste s enaesee st esesbesbesbestensentenseneenenseas
2. INICIO DE SESION ...uutiieiiee ittt ettt estee ettt e st e sbeeesuteesabeeessbeesabeeesaseesaseesabeeesabeesaseesanseesaneeennseanas
3. ABRIRZOOM..ucuieuieeietestestestetessesseseeseesessessessessessensesesseesessessensessensensessesessessessessensensensessesenses
4.  CONECTARSE A LA REUNION w..oouiiiiiuiiiisiintestentetetete st st st st sae sttt ese et e s sbestesbenseeeneeneeneenens
5.  RECOMENDACIONES A PARTICIPANTES ...vveutruertesteieneeneeseeseesessessensessenseneesessessessessensensensensenensens
6. FINALIZAR LA REUNION ..ottt st st sttt ettt be st sttt ettt be st steste s et e e e eneens
7. FACILITAR LA GRABACION. .. cuviuveueereeseeeeeseesessessessessesseseeseesessessassassessensesseseesessessessessensensessesenses



Uleam

UNIVERSIDAD LAICA .
ELOY ALFARO DE MANABI

Direccion de Informdtica e Innovacion Tecnoldgica

RECOMENDACIONES

Estimados Instructores, una vez notificado por la Direccion de Educacion Continua para la charla
capacitacién con respecto al "USO DEL AULA VIRTUAL DE LA ULEAM EN EL MODELO DE

EDUCACION A DISTANCIA" dirigido a docentes, se debe considerar lo siguiente:

1. Programacion de las Salas Virtuales con respecto al cronograma elaborado por la
Direccién de Educacion Continua.

2. Asignar las credenciales de cuentas de usuario zoom que se encuentran ligadas a cada
Instructor Anfitrion que hara de Profesor Guia de acuerdo con la programacion.

Por tales motivos se sugiere lo siguiente:

v’ Las Salas Virtuales asignadas al Docente o Administrativo, quien serd Instructor Anfitridn
con el usuario zoom que se le ha asignado, debera ser responsable del uso de la(s) sala(s)
virtual(es) asignada(s).

REUNION

1. ACCEDER A LA SALA

Para acceder a la sala, dar clic al enlace de la sala virtual que le corresponde de acuerdo con
el cronograma individual, automaticamente se abrird el navegador que tenga como
predeterminado en su computador donde observaran el siguiente mensaje, y da clic en Inicie

sesion para comenzar}

2. INICIO DE SESION

°

Lcepid ; " e 0

Si usted es el anfitrién de la reunién, inicie sesion para
iniciar la reunién(978-7950-7740)

#

Se le cargard la siguiente pantalla donde debe ingresar la credencial de zoom asignada,
seleccidn en organizacidn Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi y de clic en Login.

3. ABRIRZOOM

]

Q rencenia

|8 leoe

a. A continuacidn, se cargara el inicio de sesidn previo, de clic en Abrir Zoom desde la app
instalada en su equipo.
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b. Se abrira la app en el equipo de la siguiente manera.

4. CONECTARSE A LA REUNION
a. De clic en icono Join y se abrird la siguiente ventana, donde le solicitara Unirse
con el ID o Link de conexién de acuerdo con la planificacion.

@ 7eom *

Join Meeting

ovzoom001 @uleam.edu.ec

Do not conneet to audia

Yorn off my ideo

m Cence

b. De clic en Join para acceder a la sala tal como se muestra en pantalla.

cv.zoom001@ul...

5. RECOMENDACIONES A PARTICIPANTES
Antes de iniciar la charla, se les indicara a los participantes:

a. Colocar sus nombres y apellidos en su cuenta tal como se manifesté en el archivo de
INDICACIONES Y RECOMENDACIONES PREVIO AL INGRESO DE LA SALA VIRTUAL, caso
contrario en no realizarlo se lo desvinculard de la sala virtual.
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b. Que las grabaciones de la charla, deben ser realizadas de forma local por cada Instructor
Anfitrién, dando clic en el icono .

c. Que todos los participantes, tienen automaticamente bloqueado el micréfono y solo el
Instructor Anfitrién podrd habilitar siempre y cuando observe la mano azul en el panel
de participantes conectados.

6. FINALIZAR LA REUNION
Toda vez que haya culminado con la charla capacitacion proceder a dar clic en el icono End
Meeting que se encuentra en el borde inferior derecho de la app zoom, donde se abrird una
advertencia, de clic en , para desvincular a todos los participantes y
automaticamente se cierra la sesidn y se generard la conversidon de la grabacién lo cual
debera dejar el equipo encendido para que termine el proceso.

7. FACILITAR LA GRABACION
Una vez terminado el proceso de conversion de la grabacion debera facilitar el respectivo
archivo para almacenar el video como respaldo del evento en el repositorio de grabaciones
virtuales zoom de la DIIT para la Institucion.
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